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คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

แนวทางการ 

ด ำเนินงานสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ  
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ค ำน ำ  

เอกสารคู่มือปฏิบัติงานเล่มนี้เป็นการรวบรวมความรู้จากเอกสาร คู่มือจากส่วนกลาง และคู่มอืจาก 

ส ำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา โดยน ำความรู้มาประมวลเป็นคู่มือการปฏิบัติงานเรื่องแนวทางการ  

 ด ำเนินงานสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ ส ำหรับให้ผู้รับผิดชอบงานได้ศึกษา สามารถปฏบิัติงานได้อย่างมี 

ประสิทธิภาพ โดยระบุขั้นตอนรายละเอียดการยื่นขออนุญาตสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ ผู้ให้บริการและ 

ผูด้ ำ เนินการ ทั้งน้ีเพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นระบบและมีมาตรฐานเดียวกัน  

หวังเป็นอย่างย่ิงว่าเอกสารคู่มือปฏิบัติงานนี้ จะเป็นประโยชน์เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้มี 

ประสิทธิภาพยิ่งขึ้น  

ส ำนักงานสาธารณสุขอ ำเภอทับปุด 
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บทที่ 1  

บทน ำ 

หลักการและเหตุผล  

  ตามแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติฉบับที ่ 12 (พ.ศ.2560–2664) ม ีว ิส ัยทัศน์ของการ 

พัฒนาให้ความส ำคัญกับการก ำหนดทิศทางการพัฒนาที่มุ่งสู่การเปลี่ยนผ่านประเทศไทยจากประเทศที่มีรายได้ 

ปานกลางไปสู่ประเทศที่มีรายได้สูงมีความมั่นคงและยั่งยืน ซึ่งธุรกิจสถานประกอบการเพื่อสุขภาพเป็นธุรกิจ 

สาขาหนึ่งที่สร้างรายได้ให้ประเทศอย่างต่อเนื่อง แนวโน้มการขยายตัวของธุรกิจสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 

มีมูลค่าการตลาดเพิ่มขึ้นทุกปีเพื่อให้สถานประกอบการเพื่อสุขภาพมีมาตรฐานผู้รับบริการทั้งชาวไทยและชาว 

ต่างประเทศได้รับบริการที่ดีมีมาตรฐาน กระทรวงสาธารณสุขจึงได้เสนอร่างพระราชบัญญัติสถานประกอบเพื่อ 

สุขภาพ พ.ศ.2559 และผ่านมติสภานิติบัญญัติแห่งชาติเมื่อวันท่ี 31 มีนาคม 2559 ซึ่งมีผลบังคับใช้เมื่อวันท่ี   

27 กันยายน 2559 โดยมีวัตถุประสงค์เพื ่อส่งเสริมสนับสนุน ควบคุม ก ำกับ ดูแล สถานประกอบการเพื่อ 

สุขภาพให้มีคุณภาพมาตรฐาน   

การด ำเนินการเพื่อให้สถานประกอบการเพื่อสุขภาพบรรลุตามวัตถุประสงค์ดังกล่าว ผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง  

ประกอบด้วยภาครัฐ ผู ้ประกอบกิจการสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ ผู้ด ำเนินการสถานประกอบการเพื่อ 

สุขภาพสปา ผู้ให้บริการในสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ รวมทั้งภาคีเครือข่ายต่างๆ ต้องได้รับการพัฒนา  ส่งเสริม 

สนับสนุน เพื่อให้การด าเนินการสถานประกอบเพื่อสุขภาพมีคุณภาพมาตรฐานตามที่กฎหมายก ำหนด  

ดังนั ้น ส ำนักงานสาธารณสุขอ ำเภอทับปุด ซึ ่งม ีหน้าที ่ร ับผิดชอบเป็นผู ้ร ับขึ ้นทะเบียนสถาน 

ประกอบการเพื่อสุขภาพ จึงได้จัดท ำแนวทางการด ำเนินการตามพระราชบัญญัติสถาน ประกอบการเพื่อ สุขภาพ 

พ.ศ.2559 จากแหล่งข้อมูลต่างๆ เป็นคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานเพื ่อเผยแพร่ ให้กับเจ้าหน้าที่ ประชาชน 

ท่ีมีความสนใจ สามารถน ำไปใช้ประโยชน์ในการปฏิบัติงานหรือประกอบธุรกิจได้ถูกต้อง ตามท่ี กฎหมายก ำหนด   

1.2 วัตถุประสงค์   

1. เพื่อเป็นแนวทางให้เจ้าหน้าท่ีสาธารณสุขท่ีรับผิดชอบ บุคลากรท่ีเกี่ยวข้อง ผู้ประกอบการ สามารถ 

น ำไป เป็นแนวทางในการด ำเนินงานตามขั้นตอนของกฎกระทรวงต่างๆ   

2. เพื่อให้ผู้รับบริการได้รับความมั่นใจจากสถานประกอบการ ที่ได้ปฏิบัติตามแนวทางตามมาตรฐานท่ี  

กฎหมายได้ก ำหนดไว้   

3. เพื่อเผยแพร่เป็นข้อมูลข่าวสาร ให้กับผู้ท่ีเกี่ยวข้องและประชาชนให้กับประชาชนท่ัวไป เพื่อเป็น การ 

ส่งเสริม สนับสนุน พัฒนา การด ำเนินงานตามพระราชบัญญัติสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ พ.ศ.2559 
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บทที่ 2  

ระบบการจัดการเรื่องร้องเรียน  

2.1 หน่วยงาน/กลุ่มงานท่ีรับผิดชอบ   

     ส ำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา  

      กลุ่มงานการแพทย์ไทยและการแพทย์ทางเลือก  

  

   

2.2 ขอบเขต   

ส ำนักงานสาธารณสุขอ ำเภอทับปุด 

กลุ่มงานการแพทย์ไทยและการ 

แพทย์ทางเลือก 

โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต ำบล

ใชเ้ป็นคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานด ำเนินงานตามพระราชบัญญัติสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ  
พ.ศ.2559 โดยผ่านช่องทาง 2 ช่องทาง ดังต่อไปน้ี   

1. โดยตรง ณ ส ำนักงานสาธารณสุขอ ำเภอทับปุด  

2. ผ่านช่องทางโทรศัพท์ส ำนักงานสาธารณสุขอ ำเภอทับปุด 

2.3 บทบาทหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ   

1. รับเรื่องร้องเรียน ตรวจสอบ ชี้แจงข้อเท็จจริงเกี่ยวกับเรื่องร้องเรียน   

2. ด าเนินการประสานงานกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องกับเรื่องร้องเรียน   

3. รายงานสรุปผลการด ำเนินการเรื่องร้องเรียนให้ผู้บังคับบัญชา หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องทราบ  
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บทที่ 3  

การปฏิบัติงาน 
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คู่มือการปฏิบัติงาน : การขออนุญาตประกอบกิจการสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ  

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กลุ่มงานการแพทย์แผนไทยและการแพทย์ทางเลือก  

ส ำนักงานสาธารณสุขอ ำเภอทับปุด  
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค ำขอและในการพิจารณาอนุญาต   

1.1 แนวทางการขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ ส ำนักงาน-
สาธารณสุขจังหวัดพังงา ได้ก ำหนดแนวการขอรับใบอนุญาตประกอบกกิจการสถานประกอบการเพื่อ สุขภาพ  
เพื่อให้การพิจารณาการขอรับใบอนุญาตฯ โดยมีแนวทางปฏิบัติให้ผู้ขอรับใบอนุญาตสามารถยื่นเอกสารขอ  
อนุญาตได้ท้ังท่ีส ำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงาและส ำนักงานสาธารณสุขอ ำเภอทุกแห่ง เมื่อเจ้าหน้าที่ผู้รับ 
ยื่นเอกสาร ได้ตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว จะได้ด ำเนินในการตรวจสถานท่ีเพื่อจะได้เสนอความเห็น 
ให้ผู้อนุญาตพิจารณา และด ำเนินการตามขั้นตอนต่างๆเพื่อออกใบอนุญาตจนเสร็จส้ิน   

1.2 หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการยื่นค ำขอรับใบอนุญาตฯ   

1. เมื่อผู้ขอรับใบอนุญาตฯยื่นค ำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ  (สพส.1) 

ณ ส ำนักงานสาธารณสุขอ ำเภอทับปุด โดยเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วน ของเอกสารตาม 

แบบตรวจสอบเอกสารค ำขอรบัใบอนุญาตประกอบกิจการสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ   

2. ตรวจสอบหลักฐานคุณสมบัติและการรับรองว่าไม่มีลักษณะต้องห้ามของผู้ประกอบการ ผู้ให้บริการ  

และ ผู้ด ำเนินการ แล้วแต่กรณี   

3. ตรวจสอบเลขท่ีต้ังของสถานประกอบการ เวลาเปิด-ปิดบริการ ที่ชัดเจนถูกต้องตามประเภทของ 

กิจการและ ผู้ให้บริการมีใบรับรองการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ให้บริการในสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ (สพส.14)  4. 

กรณีเป็นกิจการสปา ต้องมีผู้ด ำเนินการท่ีมีใบอนุญาตเป็นผู้ด ำเนินการในสถานประกอบการเพื่อ สุขภาพ (สพส.9)   

5. เมื่อเอกสารหลักฐานตามแบบค ำขอรับใบอนุญาตฯครบถ้วน เจ้าหน้าท่ีออกใบรับค ำขออนุญาต 

ประกอบกิจการสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ (สพส.2) ให้แก่ผู้ขอรับใบอนุญาต หากเอกสารและหลักฐานไม่ 

ครบถ้วน ผู้รับค ำขอฯ ใหค้ ำแนะน ำแก่ผู้ขอรับใบอนุญาต เพื่อจัดเตรียมเอกสารหลักฐานเพิ่มเติมให้ครบแล้ว  

  น ำมายื่นอีกครั้ง   

6. เมื่อเอกสารครบถ้วน ผู้รับค ำขอฯจึงออกใบรับค ำขอฯให้ผู้ขอรับใบอนุญาตและลงบันทึกการตรวจ 

เอกสาร ครบในแบบตรวจสอบเอกสารค ำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 

  7. ผู้รับค ำขอฯ ณ ส ำนักงานสาธารณสุขอ ำเภอทับปุด แจ้งแนวทางการตรวจประเมิน มาตรฐาน 

สถานประกอบการเพื่อสุขภาพ ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตและให้ค ำแนะน ำข้อควรปฏิบัติให้เป็นไปตามมาตรฐานท่ี   

ก ำหนด  

8. ผู้รับผิดชอบท่ีได้รับมอบหมายในการตรวจประเมินตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารค ำ 

ขอตาม แบบฟอร์ม ในขั้นตอนนี้หากพบว่าต้องเพิ่มเติมเอกสารหรือปรับปรุงแก้ไข ต้องมีหนังสือแจ้งผู้ขอรับ 
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ใบอนุญาตภายใน 15 วัน นับจากวันท่ีได้รับค ำขอฯ ถ้าผู้ขอรับใบอนุญาตไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมหรือไม่แก้ไข ภายใน 
30 วัน ให้จ ำหน่ายเรื่องออกจากสารระบบ   

9. เมื่อตรวจสอบเอกสารหลักฐานครบถ้วน ผู้รับผิดชอบท่ีได้รับมอบหมายลงชื่อและวันเดือนปีท่ีตรวจ 

รับเอกสาร ครบในแบบฟอร์ม ซึ่งจะเป็นวันเริ่มต้นนับหนึ่งในกระบวนการพิจารณาคค ำขอรบัใบอนุญาตฯ  

 1.3 แนวทางในการพิจารณาอนุญาต   

1. เมื่อผู้รับผิดชอบงาน ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามแบบฟอร์มแล้ว เสนอส ำนักงานสาธารณสขุ

อ ำเภอลงนามในเอกสาร รวบรวมเอกสารส่งให้กลุ่มงานแพทย์แผนไทยและการแพทย์ทางเลือก

ส ำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงาและส ำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงาจะนัดหมายวัน เวลาที่จะเข้าตรวจสถาน  ประกอบการ 

ร่วมกับเจ้าหน้าท่ีส ำนักงานสาธารณสุขอ ำเภอและโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต ำบล  

2. เมื่อถึงวันตรวจ เจ้าหน้าท่ีตรวจประเมินลักษณะและมาตรฐานของสถานประกอบการและ 

บันทึกภาพถ่ายใน แต่ละมาตรฐาน หากไม่เป็นไปตามมาตรฐานท่ีก ำหนด เจ้าหน้าท่ีใหค้ ำแนะน ำหรือแจ้งให้ผู้ 

ขอรับใบอนุญาตแก้ไข (ซึ่งอาจก ำหนดระยะเวลาให้แก้ไข ภายในกรอบเวลาของกระบวนการพิจารณาอนุญาต  

กรอบเวลาอนุญาต 60 วัน)   

3. ผู้ตรวจประเมินสรุปผลการตรวจ เสนอหัวหน้ากลุ่มงานการแพทย์แผนไทยและการแพทย์ทางเลือก  

ส ำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงาพิจารณา ให้ความเห็น   

4. หัวหน้ากลุ่มงานการแพทย์แผนไทยและการแพทย์ทางเลือก

ส ำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงาพิจารณาให้ความเห็นและข้อเสนอแนะแก่ผู้อนุญาตเพื่อพิจารณาออกใบอนุญาตประกอบกิจ 

การฯ หากผู้ อนุญาตเห็นชอบให้ผู้ขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการสถาน ประกอบการเพื่อสขุภาพ เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการ 

พิจารณาเป็นหนังสือให้ผู้ขอรับใบอนุญาตฯ ทราบ เพื่อช ำระ ค่าธรรมเนียมการประกอบกิจการฯ   

5.กรณีท่ีเห็นว่าไม่อาจพิจารณาให้แล้วเสร็จได้ภายในระยะเวลา60วันอาจขยายระยะเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้ง 

ครั้งละไม่เกิน 30 วัน และมีหนังสือแจ้งเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาต ทราบก่อนครบก ำหนดระยะเวลา ดังกล่าว   

1.4 การแจ้งผลการพิจารณาและการช าระค่าธรรมเนียม   

1. กรณีผู้อนุญาตมีค ำส่ังอนุญาต   

1. เจ้าหน้าทีส่ ำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา แจ้งผลการพิจารณาเป็นหนังสือให้ผู้ขอรับใบอนุญาตฯ 

ทราบและให้มาช ำระค่าธรรมเนียม ใบอนุญาตตามอัตราท่ีก ำหนดในกฎกระทรวงก ำหนดค่าธรรมเนียมและการ 

ช ำระค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบ กิจการสถานประกอบกิจการสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ พ.ศ. 2560 

ภายใน 60 วัน นับแต่วันท่ีได้รับหนังสือ   

2. เมื่อผู้ขอรับใบอนุญาตฯช ำระค่าธรรมเนียม ผู้รับผิดชอบงานออกหลักฐานการช ำระค่าธรรมเนียม  

(สพส.18) และนัดให้ผู้ขอรับใบฯมารับใบอนุญาตภายใน7 วัน   

3. เจ้าหน้าที่จัดท ำใบอนุญาตและส ำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการสถานประกอบการเพื่อสขุภาพ  

(ตามแบบท่ีก ำหนดท้ายกฎกระทรวงการอนุญาตประกอบกิจการสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ พ.ศ.2560)  
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เสนอผู้อนุญาตลงนาม ภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีช าระค่าธรรมเนียม พร้อมท้ังบันทึกทะเบียนประวัติสถาน 
ประกอบการเพื่อสุขภาพและลงข้อมูล สถิติในสมุดทะเบียน เพื่อเป็นฐานข้อมูลของหน่วยงาน  

 4. ผู้ขอรับใบอนุญาตติดต่อขอรับใบอนุญาตท่ีส ำนักงานสาธารณสุขจังหวัดหรือส ำนักงานสาธารณสุขอ ำเภอ   
5. กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่มาช ำระค่าธรรมเนียมเมื่อครบก ำหนด 60 วัน ผู้รับผิดชอบงานเสนอ 

ความเห็นต่อผู้ อนุญาต เพื่อจ ำหน่ายเรื่องออกจากสารระบบ   
2. กรณีผู้อนุญาตมีค าส่ังไม่อนุญาต   

1.เจ้าหน้าที่แจ้งผลการพิจารณาเป็นหนังสือให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบพร้อมท้ังเหตุผลและสิทธิ 
อุทธรณ์ภายใน 7 วัน ผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิอุทธรณ์เป็นหนังสือต่อปลัดกระทรวง ภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ี 
ได้รับแจ้งว่าไม่อนุญาต   

2. หากผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นอุทธรณ์ ปลัดกระทรวงจะพิจารณาอุทธรณ์ภายใน 30 วันนับแต่วันท่ีได้ รับค ำอุทธรณ์   
3. หากพิจารณาไม่แล้วเสร็จ จะมีหนังสือแจ้งอุทธรณ์ทราบและขยายระยะเวลาพิจารณาอุทธรณ์ 

ออกไปไม่เกิน 30 วัน นับแต่วันท่ีครบก ำหนดระยะเวลาดังกล่าว   
4. ค ำวินิจฉัยของปลัดกระทรวงถือเป็นท่ีสุด   

ช่องทางการให้บริการ 

ล ำดับ  สถานที่  เวลาเปิดให้บริการ 

1.  ส ำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา  วันจันทร์-ศุกร์  
(เว้นวันหยุดราชการหรือนักขัตฤกษ์) 

เวลา 08.3--16.30 น.  
(พัก 12.00-13.00น.) 

2.  ส ำนักงานสาธารณสุขอ ำเภอทับปุด  วันจันทร์-ศุกร์  
(เว้นวันหยุดราชการหรือนักขัตฤกษ์) 

เวลา 08.3--16.30 น.  
(พัก 12.00-13.00น.) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา 

ล ำดับ  ขั้นตอน  ระยะเวลา  หน่วยงานรับผิดชอบ 

1  การยื่นค ำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ 

สถาน ประกอบการเพื่อสุขภาพ (สพส.1)  

หากเอกสารครบถ้วน เจ้าหน้าท่ีท่ีรับค ำขอ  

ออกใบ รับค ำขอให้ (สพส.2) แก่ผู้ขอ 

อนุญาต 

1 วัน  ส ำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา  

ส ำนักงานสาธารณสุขอ ำเภอทับปุด 

2  การตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของ 

เอกสารหรือ หลักฐานประกอบค ำขอรับ 

ใบอนุญาตฯ (สพส.1) ที่ได้รับ   

- กรณีเอกสารหรือหลักฐานไม่ครบถ้วน 

ท ำหนังสือแจ้งผู้ประกอบการ

ด ำเนินการแก้ไข ให้เสร็จ 

15 วันนับแต่วันท่ี 

รับค า ขอ 30 

วันนับแต่ได้   

ตรวจสอบเอกสาร/   

หลักฐาน  

ส ำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา  

ส ำนักงานสาธารณสุขอ ำเภอทับปุด 

3.  การพิจารณาอนุญาตประกอบกิจการฯ   

1) พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจและประเมิน 

มาตรฐาน โดย นัดตรวจสถานท่ี กรณีสถาน 

ประกอบการไม่เป็นไปตาม มาตรฐาน  

พนักง านเจ้ าหน้ าที่ให้ค าแน ะน าเพื่ อ  

ปรับปรุง แก้ไขให้เป็นไปตามมาตรฐาน  

 2) น ำเสนอผลการตรวจประเมินแก่คณะ 

กรรมการฯ พื่อเสนอความเห็นต่อผู้อนุญาต  

53 วันนับแต่ได้รับค าขอ  ส ำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา 

4.  1) กรณีผู้อนุญาตเห็นชอบให้อนุญาตฯ ให้ 

เจ้าหน้าที่ แจ้งผลการพิจารณาต่อผู้ขอรับ 

ใบอนุญาตฯ เพื่อมาช ำระ ค่าธรรมเนียม  

ภายใน 60 วัน นับแต่วันท่ีได้รับหนังสือแจ้ง  

2) กรณมีีค ำสั่งไม่อนุญาต ผู้รับผิดชอบงาน  

ท ำหนังสือ แจ้งผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ 

พร้อมแจ้งสิทธิอุทธรณ์ 

7 วัน   

7 วันนับแต่มีค ำสั่ง 

ส ำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา 
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ล ำดับ  ขั้นตอน  ระยะเวลา  หน่วยงานรับผิดชอบ 

5  หรือกรณีพิจารณาไม่แล้วเสร็จอาจขยาย 

ระยะเวลาการ 

พิจารณาออกไปได้อีกไม่เกิน  2 ครั้งๆ 

ละไม่เกิน 30 วัน 

60 วัน  ส ำนักงานสาธารณสุข 

จังหวัดพังงา 

6  การช ำระคา่ธรรมเนียมฯ   

1) ผู้ขออนุญาต ยื่นค ำร้องช ำระ  

ค่าธรรมเนียมอนุญาต 

ประกอบกิจการฯ 

และค่าธรรมเนียมรายปีตามแบบฟอร์

ม  (สพส.17)   

2) เจ้าหน้าที่รับแบบค ำขอช ำระ  

ค่าธรรมเนียมฯพร้อม 

ท้ังออกหลักฐานการ  

ช ำระค่าธรรมเนียมฯ (สพส.18) ให้ผู้ 

ขอรับ ใบอนุญาต   

3) ผู้ขอรับใบอนุญาตช ำระค่าธรรมเนียม  

4) ผู้ขอช ำระคา่ธรรมเนียม 

น ำหลักฐานการ ช ำระเงินมา 

ติดต่อรับใบนัดรับใบอนุญาต  

ซึ่งจะนัดมารับภายใน 7 วัน หลัง 

ช ำระเงิน  

1 วัน  ส ำนักงานสาธารณสุข 

จังหวัดพังงา 

7  ผู้ขอรับใบอนุญาตฯรับใบอนุญาต- 

ประกอบกิจการสถาน 

ประกอบการเพื่อสุขภาพและ 

สต๊ิกเกอร์มาตรฐาน สบส 

1 วัน  ส ำนักงานสาธารณสุข 

จังหวัดพังงา  

ส ำนักงานสาธารณสุข 

อ ำเภอทับปุด 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล ำดับ  ชื่อเอกสาร  หน่วยงานภาครัฐออกเอกสาร 

1. เอกสารหลักฐานผู้ประกอบการ (กรณีนิติบุคคล ต้องมีผู้มีอ ำนาจจัดการแทนนิติบุคคลตามที่ระบุในsนังสือ) 

1  ส ำเนาบตัรประชาชน  กรมการปกครอง 

2  ใบรับรองแพทย์ (ฉบับจริง ซึ่งออกไม่เกินหกเดือนและต้อง 

มีประทับตราจาก คลินิกท่ีรับรอง) 

กรมการปกครอง 

3  ส ำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีนจัดตั้งบริษัท (หนังสือ 

บริคนห์สนธิ) พร้อม ส ำเนาบญัชีผูถ้ือหุ้น วัตถุประสงค์และ ผูม้ี 

อ ำนาจท ำการแทนนิติบุคคล (กรณียื่น ในนามนิติบุคคล)  

และวัตถุประสงค์การจัดตั้งบริษัทต้องระบุกิจการนวดเพื่อ  

สุขภาพหรือสปา 

สถานพยาบาลภาครัฐหรือ  

สถานพยาบาล ภาคเอกชนท่ี 

ถูกต้องตามกฎหมาย 

4  ใบมอบอ ำนาจ (กรณผีู้ประกอบการหรือนิติบุคคล 

มอบหมายให้บุคคลอื่นท ำแทนตน) – ส ำเนาบัตรประจ ำตัว 

ประชาชนและส ำเนาทะเบียนบ้านผู้มอบอ ำนาจ – ส ำเนา 

บัตรประจ ำตัวประชาชนและส ำเนาทะเบียนบ้านผู้รับมอบ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

2.เอกสารหลักฐานสถานท่ีทีต่ั้งสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 

2.1  แผนที่แสดงบริเวณทีต่ั้งสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ  

2.2  แบบแปลนหรือแผนผังสถานประกอบการเพื่อสุขภาพท่ียื่น ค 

าขอฯที่สามารถ ค านวณพื้นท่ีได ้

 

2.3  เอกสารแสดงความเป็นเจ้าของอาคาร กรณีผู้ยื่นค าขอไม่ใช่ 

เจ้าของอาคารหรือ สถานท่ีตั้ง ต้องมีสัญญาเช่าหรือหนังสือ 

ยินยอมให้ใช้อาคารจากเจ้าของอาคาร หรือหนังสือแสดง 

กรรมสิทธ์ิ (สัญญาเช่าที่ยังไมห่มดอายุ/หนังสือยินยอมให้ใช้  

สถานท่ี) – ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนา 

ทะเบียนบ้านผู้ให้เช่า – ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนและ ส 

าเนาทะเบียนบา้นผู้เช่า 
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ล ำดับ  ชื่อเอกสาร  หน่วยงานภาครัฐออกเอกสาร 

3.เอกสารหลักฐานผู้ให้บริการ 

1  บัญชีรายช่ือผู้ให้บริการ  

2  ส ำเนาใบรับรองการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ให้บริการ  กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ/  

ส ำนักงาน 

สาธารณสุขจังหวัดพังงา 

3  ส ำเนาบัตรประชาชนและส ำเนาทะเบียนบ้านผู้ให้บริการ  กรมการปกครอง 

4  ใบรับรองแพทย์ (ฉบับจริง 

ซึ่งออกไม่เกินหกเดือนและต้อง มีประทับตราจาก 

คลินิกที่รับรอง) 

สถานพยาบาลภาครัฐหรือ  

สถานพยาบาล ภาคเอกชนท่ี 

ถูกต้องตามกฎหมาย 

5  หลักฐานอื่นๆ (ถ้ามี) เช่น ใบส ำคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล  

ทะเบียนสมรส เป็นต้น 

กรมการปกครอง 

4. เอกสารหลักฐานผูด้ ำเนินการสปา (กรณีขอใบอนุญาตประกอบกิจการสปา) 

1  แบบแสดงความจ ำนงเป็นผู้ด ำเนินการกิจการสปา  กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

2  ส ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ด ำเนินการ  กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ/ 

ส ำนักงาน 

สาธารณสุขจังหวัดทุก จังหวัด 

3  ส ำเนาบัตรประชาชนและ

ส ำเนาทะเบียนบ้านผู้ด ำเนินการ สปา 

กรมการปกครอง 

4  ใบรับรองแพทย์ (ฉบับจริง 

ซึ่งออกไม่เกินหกเดือนและต้อง มีประทับตราจาก 

คลินิกที่รับรอง) 

สถานพยาบาลภาครัฐหรือ  

สถานพยาบาล 

ภาคเอกชนท่ี 

ถูกต้องตามกฎหมาย 

5  หลักฐานอื่นๆ (ถ้ามี) เช่น ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ-

สกุล  ทะเบียนสมรส เป็นต้น 

กรมการปกครอง 



 

14  
ค่าธรรมเนียม 

ล ำดับ  รายละเอียดค่าธรรมเนียม  ค่าธรรมเนียม 

1  ใบอนุญาต/ต่ออายุประกอบกิจการสถานประกอบการ 

เพื่อสุขภาพประเภท กิจการ นวดเพื่อสุขภาพ  

ส ำหรับพื้นท่ี บริการ   

 1) ไม่เกิน 100 ตร.ม.   

 2) ไม่เกิน 200 ตร.ม.   

 3) ไม่เกิน 300 ตร.ม.   

 4) เกิน 400 ตร.ม.  

 
 
 

500   

1,500  

3,000   

5,000 

2  ใบอนุญาต/ต่ออายุประกอบกิจการสถานประกอบการ 

เพื่อสุขภาพประเภท กิจการ สปา ส ำหรับพื้นท่ีบริการ   

1) ไม่เกิน 100 ตร.ม.   

 2) ไม่เกิน 200 ตร.ม.   

 3) ไม่เกิน 300 ตร.ม.   

 4) เกิน 400 ตร.ม 

 
 

1,000   

3,000   

6,000   

10,000  

3  ใบอนุญาต/ต่ออายุประกอบกิจการสถานประกอบการ 

เพื่อ สุขภาพประเภท กิจการ นวดเพื่อเสริมความงาม 

 ส ำหรับ พื้นท่ีบริการ   

 1) ไม่เกิน 100 ตร.ม.   

 2) ไม่เกิน 200 ตร.ม.   

 3) ไม่เกิน 300 ตร.ม.   

 4) เกิน 400 ตร.ม. 

 
 
 

500   

1,500   

3,000   

5,000  

4  ใบแทนใบอนุญาต  300 

5  เปลี่ยนแปลงแก้ไขรายการในใบอนุญาต  300 

6  การช ำระคา่ธรรมเนียมรายปี ประเภท 

กิจการนวดเพื่อ สุขภาพ/เสริมความงาม 

500 

7  การช ำระคา่ธรรมเนียมรายปี ประเภท กิจการสปา  1,000 



 

 

15  
แบบฟอร์ม 

ล ำดับ  รายละเอียดแบบฟอร์ม 

1  แบบค ำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ (สพส.1) 

2  แบบใบคeขออนุญาตประกอบกิจการสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ (สพส.2) 

3  แบบค ำขอช ำระค่าธรรมเนียมตามพระราชบัญญัติสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ พ.ศ.2559  

(สพส.17) 

4  หลักฐานการช าระค่าธรรมเนียม (สพส.18) 
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บทที่ 4 กฎหมายที่เกี่ยวข้อง   

1. กฎหมาย ระเบียบ และเอกสารที่เกี่ยวข้อง   

1. พระราชบัญญัติสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ พ.ศ.2559   

2. กฎกระทรวง   

3. ประกาศกระทรวงสาธารณสุข   

4. ประกาศคณะกรรมการสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ   

5. ค าสั่งกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ   

6. ประกาศกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ  

2. การจัดเก็บเอกสาร 

ชื่อเอกสาร  สถานที่เก็บ  ผู้รับชอบ  ระยะเวลา 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

เรื่อง  “แนวด ำเนินงาน  

สถานประกอบการเพื่อ  

สุขภาพ” 

กลุ่มงานการแพทย ์

แผนไทย 

และการแพทย์  

ทางเลือก ส ำนักงาน  

สาธารณสุข 

อ ำเภอทับปุด 

กลุ่มงานการแพทย ์

แผนไทยและ 

การแพทย์  

ทางเลือก ส ำนักงาน  

สาธารณสุขทับปุด 

1 ปี(ปรับปรุงแก้ไข) 
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บทที่ 5   

ภาคผนวก  

ขั้นตอนการดาวโหลดเอกสารเพื่อประกอบการขออนุญาตสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 

1.เข้าเว็ปไซต์ https://www.ssothapput.go.th/front 

 

2.เมนูดาวน์โหลดเอกสำร 
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3.เลือกแบบฟอร์มท่ีต้องการ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
4.ตัวอย่างแบบฟอร์ม สพส 12 แบบค าขอขึ้นทะเบียนผู้ให้บริการในสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ   
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สัญลักษณ์ท่ีใช้ในการจัดท ำwork flow 

สัญลักษณ์  ค ำอธิบาย 

 จุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนการ 

 กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 

 การตัดสินใจ เช่น 

การพิจารณาให้ความเห็นการอนุมัติ  เป็นต้น 

 แสดงถึงความเชื่อมโยงของกิจกรรมและการปฏิบัติงาน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการบริหารส่วนกลาง 
สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ตามประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2561 
สำหรับหน่วยงานในราชการบริหารส่วนกลางสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานฯ 
 

แบบฟอร์มการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอทับปุด 
http://ssothapput.go.th/ 

ชื่อหน่วยงาน  :  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอทับปุด /สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา 
วัน/เดือน/ปี  : 5 มีนาคม ๒๕๖9 
หัวข้อ  :  คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานฯ 
รายละเอียดข้อมูล  
            -แบบคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานฯ จ ำนวน ๒๑ หน้ำ ตำมเอกสำรแนบ 
Link  ภายนอก  :  ไม่มี 
หมายเหตุ
.............................................................................................................................................................. 
.......................................................................................................................................................... 
              ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล                                            ผู้อนุมัติรับรอง 
 
  
             (นายนันทวิชญ์  จิว๋ประดิษฐกุล)                           (นายธีระยุทธ  บุตรทหาร) 
                เจ้าหน้าที่ธุรการทั่วไป                                     สาธารณสุขอำเภอทับปุด 
               วันที่ 5 มีนาคม 2569                                      วันที่ 5 มีนาคม 2569 
 
                                          ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
 
 
                                              (นายนันทวิชญ์  จิว๋ประดิษฐกุล) 
                                                    เจ้าหน้าที่ธุรการทั่วไป                     
                                                  วันที่ 5 มีนาคม 2569 

 


