
 
 

ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลอืงของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอทับปุด 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
ข้อ 207 ถึงข้อ 209 (การยืม) 

 

ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1.  

 
 

10 นาท ี 1. ผู้ยมืพัสด ุ
2. เจ้าหน้าที ่ 

 
 
 

  
 
 

10 นาท ี เจ้าหน้าท่ี  

  
 
 

10 นาท ี เจ้าหน้าท่ี  

  
 
 
 
 

20 นาท ี 1. เจ้าหน้าท่ี  
2. หัวหน้าฝา่ยคลังและ 
    พัสดุ 
3. นพ.สสจ.หรือผู้ที่ได้รับ 
    มอบหมาย 
 
 

  
 
 

 1. ผู้ยมืพัสด ุ
2. ผู้รบัผิดชอบพัสด ุ
 
 

 
 
 

  ผู้ยืม/ผูส้่งคืนพัสด ุ
 
 

 
 
 

 20 นาท ี ผู้รับคืนพสัดุ(เจ้าหน้าท่ี ) 
 
 
 

  
 
 

20 นาท ี
 
 
 

ผู้รับคืนพสัด ุ
(เจ้าหน้าที ่) 
 
 

 

 

 

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดปุระเภทคงรูป/ใช้ส้ินเปลือง 

ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอทับปุด 

 

 

เสนอผ่านหัวหนา้เจ้าหนา้ที่ของหนว่ยงานตามกรณีที่ยืม 

 

เจ้าหน้าที่ของหน่วยงานตรวจสอบ 

 

หัวหน้าเจา้หนา้ที่ เสนอความเห็น 

เพื่อพิจารณาอนุมัต ิ
 3.อนุมัติ  

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่จะยืม 

ผู้ยืมพัสดุ /ผู้ส่งคืนพัสด ุ

ผู้รับคืนพัสดุตรวจสอบพัสด ุ

จัดเก็บพัสด ุ

กรณีชำรุด/
เสียหาย/สูญหาย 

 

 

3.ไม่อนุมัต ิ


